
 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลโคกส าโรง 

เรื่อง  การก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการสาธารณะ พ.ศ.2563 
**************************** 

 
  อาศัยอ านาจตามมาตรา 37และมาตรา 38 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
บริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546  ที่ก าหนดให้ส่วนราชการก าหนดระยะเวลาแล้ วเสร็จของงานแต่ละงาน
และให้ประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบเป็นการทั่วไป ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 19 
พฤษภาคม 2546 เรื่อง การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน องค์การบริหารส่วนต าบล
โคกส าโรงจึงออกประกาศก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานไว้ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ 1 ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลโคกส าโรง เรื่อง การก าหนด
ระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการสาธารณะ พ.ศ. 2562”  
  ข้อ 2 ประกาศนี้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากประกาศนี้เป็นต้นไป 
  ข้อ 3 ระยะเวลาการด าเนินการแล้วเสร็จของงานให้เป็นไปตามรายละเอียดที่ปรากฏแนบท้าย
ประกาศนี ้
 

จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
    ประกาศ ณ วันที่  10  ตุลาคม  พ.ศ.  2562 
 
 
 

   (นางกิตติพร  แตงชุ่ม) 
  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกส าโรง 

 
 

 
 
 
 

 



เอกสารแนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลโคกส าโรง 
เรื่อง  การก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการสาธารณะ พ.ศ. 2563 

ลงวันที่  10 เดือน ตุลาคม  พ.ศ. 2562 
 

ที ่ กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาเดิมที่  

ระยะเวลาที่ปรับลด 
อบต.โคกส าโรงให้บริการ 

1 จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 8 นาที / ราย 5 นาที/ราย 

2 จัดเก็บภาษโีรงเรือนและทีด่ิน 10 นาที / ราย 5 นาที/ราย 
3 จัดเก็บภาษีปา้ย 10 นาที / ราย 5 นาที/ราย 
4 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

กรณีทั่วไป 
     -ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พืน้ท่ีก่อสร้าง 
     -ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีขออนุญาตก่อสรา้งตามแบบของกรมโยธาธิการ 
และผังเมือง 

 
45 วัน / ราย 

- 
- 
- 

 
30 วัน / ราย 
15 วัน / ราย 
15 วัน / ราย 
10 วัน / ราย 

 

5 การสนับสนุนน้ าเพื่อการอุปโภค บริโภค 3 ช่ัวโมง / ราย 2 ช่ัวโมง /ราย 
6 การช่วยเหลือสาธารณภยั ช่วยเหลือภายใน 40 นาที  ด าเนินการในทันท ี
7 รับแจ้งเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข ์ 3 วัน / กรณเีร่งด่วน 1 วัน 2 วัน /กรณีเร่งด่วน

ด าเนินการทันท ี
(แจ้งผู้ร้องภายใน 15 วัน) 

8 การขออนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อ 
สุขภาพ (130 ประเภท) 
-ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

30 วัน /ราย 20 วัน /ราย 

9 การขออนุญาตจดัตั้งตลาด 
-ขอใบอนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

30 วัน /ราย 20 วัน /ราย 

10 การขออนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจ าหนา่ยอาหาร หรือ 
สถานท่ีสะสมอาหาร (พื้นที่เกิน 200 ต.ร.ม.)  
-การขออนุญาตใหม/่ต่อใบอนุญาต 

30 วัน /ราย 20 วัน /ราย 

11 การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 30 วัน /ราย 20 วัน /ราย 
12 การขอดู/คดัลอกส าเนาข้อมลูข่าวสาร ตาม 

 พรบ.ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540 
1 วัน /ราย 1 ช่ัวโมง /ราย 

13 การรับสมัครเด็กเล็กของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 10 นาที / ราย 5 นาที / ราย 

14 การออกหนังสือรับรองบุคคล/ นิตบิุคคล 3 ช่ัวโมง / ราย 1 ช่ัวโมง / ราย 
15 การให้บริการจ่ายสวัสดิการเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ / ผู้

พิการ / ผู้ป่วยเอดส์ (นอกและในสถานท่ีท าการ) และ
กรณีโอนผ่านธนาคาร 

5 นาที / ราย 2 นาที / ราย 
และภายใน 1 วันส าหรับการ
โอนผ่านบัญชีธนาคารนับแต่

วันก าหนดจ่ายเบี้ยยังชีพ 
 


